Registrere nye personer i SD Worx

Det er gnskelig at du selv legger inn alle dine utlegg og reiser i SD Worx som er vart
reiseregningsprogram. Pa denne maten vil du til enhver tid ha oversikt over hva som
er utestaende.

Innlogging https://hr.aditro.com/ for de som ikke er pa Kirkepartner sin plattform.

Farste gangs innlogging i nye SD Worx:

e E-postadressen din er brukernavn. Hvis du ikke far logget deg pa, ta kontakt
med lgnnsteamet pa telefon 23081280 velg 1.
o Feilen kan da vaere at e-postadressen som ligger inne pa brukeren er
feil eller at brukernavn er feil.
e Legg inn http://hr.aditro.com i nettleseren.
e Du vil komme til et innlogging-bilde hos SD Worx.

Velkommen til SD Worx!
. 2
Logg inn for a fortsette 4
Vennligst bruk Office 365-paloggingsknappen for ) y
4 logge deg p& med firmakontoen din. Etter brukernavn og passord

Har du glemt passordet ditt?

Eller logg inn med firmakontoen din

Office 365

e Trykk pa “Har du glemt passordet ditt?”
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Har du glemt passordet

ditt? Tilbakestille passord

Skriv inn brukernavnet ditt. En kode sendes
deretter til din registrerte e-postadresse.

Her kan du tilbakestille passordet
ditt.

Var vennlig og skriv inn ditt
brukernavn. Du far en e-post med

EREas

et kode for gjenoppretting av
passord til din registrerte e-
postadresse.


https://hr.aditro.com/
http://hr.aditro.com/

e Legg inn e-post adressen din i brukernavnfeltet og trykk pa Neste.
e E-post blir sendt til brukernavnadressen.
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Tilbakestille passord

Epostbekreftelse
Vennligst tast inn passordet som

bie:sendt til:e:postadresserdin. En bekreftelseskode ble sendt til e-posten

din.
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e Du vil nd motta en slik e-post.

Bekreftelse av e-postadresse for passord

donotreply@aditrocloud.com
Til Iren Guttelvik

Bekreftelseskoden for tilbakestilling av passord: 5026 8342

e Du kommer na inn i dette bildet:
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Tilbakestille passord

Epostbekreftelse

Vennligst tast inn passordet som

Blasendtitilie:postadressen:din. En bekreftelseskode ble sendt til e-posten

din.
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e Legg inn bekreftelseskoden og trykk pa Neste.
e Nalegger du inn et nytt passord.



Det nye passordet er
opprettet

Passordet har blitt tilbakestilt

Du kan na logge inn med ditt nye passord

Du har skrevet inn et nytt passord
som du kan logge inn med.

e Trykk avslutt, og du kommer tilbake til innloggingsbildet.

e Til hgyre legger du nd inn din e-post adresse som er ditt brukernavn og det
nye passordet som du har opprettet.

e DuerndinneiSD Works.
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"’ Home Personinformasjon Avansert sek Mine reiseregninger Lennsslipp

Innboks Nyheter
~ ADITRO SUITEN ENDRER MNAWVN OG FARGEPALETT

~ Apningstid supporttelefon 09:00-14:00

Meldinger

@ Oppgaver

@ Paminnelser @ Lenker

~ DEN NORSKE KIRKE
~ BRUKERVEILEDNINGER
v HANDB@KER

~ TIDSREGISTRERING

<

@KONOMI / LONN

Dine reiseregninger og utlegg vil du finne under Mine reiseregninger og lgnnsslippen finner
du under fanen Lgnnsslipp.



